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Zatacznik 2

Procedura
przeprowadzania egzaminéw w trybie tradycyjnym kontaktu

bezposredniego przez Komisje Kwalifikacyjne OBB SEP w okresie

trwania ograniczen zwigzanych z pandemig COVID- 19

Zgloszenie przystapienia do egzaminu dla oséb indywidualnych.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

Pobra¢ wtasciwe wnioski ( z protokotem na rewersie) w grupie G1 i/lub G2 i/lub G3 na
E i/lub D ze strony internetowej www.sep.bielsko.pl

Egzaminowany wypetni dokfadnie wniosek uzywajac liter drukowanych, podajgc nr
telefonu pod, ktérym jest dostepny, adres poczty e-mailowej, zaznacza rodzaje i
zakresy wnioskowanych uprawnien, podpisuje wniosek w prawym dolnym rogu.

przygotowac oswiadczenie o braku objawow zakazenia koronawirusem oraz kontaktu
z osobami, u ktorych stwierdzono zakazenie w okresie ostatnich dwoch tygodni od
dnia egzaminu (wzor oswiadczenia w zatgczeniu). Oswiadczenie egzaminowany
winien ztozy¢ bezposrednio przed egzaminem,

Przesyta do biura OBB SEP wypetniony i podpisany oryginat wniosku, dowod wptaty
za egzamin dokonanej przelewem na konto podane na stronie Oddziatu i potwierdza
date i miejsce egzaminu co najmniej 14 dni przed ogtoszonym terminem.

Przewodniczgcy Komisji Kwalifikacyjnej (PKK) lub osoba przez niego wyznaczona,
zweryfikuje rodzaj i zakres uprawnien, telefonicznie lub mailowo oraz ustali czas
trwania egzaminu.

PKK lub osoba przez niego wyznaczona (0.p.n.w.) przygotuje liste oséb zdajacych i
przyporzadkuje czas trwania egzaminu dla poszczegdlnych oséb podajgc doktadng
godzine rozpoczecia egzaminu. Liste tak przygotowang przekaze Sekretarzowi
Komisji (SK) lub osobie zastepujgcej (0.z.).

Poszczegodlne osoby przystepujgce do egzamindw potwierdzg date i godzine
rozpoczecia egzaminu drogg telefoniczng lub mailowo do SK/ 0.z.lub PKK / 0. p.n.w.



2.

Organizacja logistyczno-sanitarna egzaminéw kwalifikacyjnych
przeprowadzanych w siedzibie Oddziatu lub w miejscu wskazanym przez firme
Whnioskodawcy.

2.1. Osoby przystepujace do egzamindéw powinny posiada¢ maseczki higieniczne
i rekawiczki jednorazowe.

2.2. Ustala sie nastepujgce miejsca, w ktorych utworzone zostajg stanowiska do kontroli
sanitarnej:

o Wiatrotap przy wejsciu gtéwnym do budynku NOT- ptyn odkazajgcy,
e Punkt przed wejsciem do wskazanej Sali egzaminacyjne;j

— sprawdzenie temperatury ciata bezdotykowo i ocena aktualnego stanu
zdrowia (temp. powyzej 38,0°C, kaszel, przeziebienie —wykluczajg
automatycznie z przystgpienia do egzaminu),

- sprawdzenie zatozonej maseczki higienicznej,
- sprawdzenie zatozonych rekawiczek jednorazowych,

2. 3. Egzaminy bedg przeprowadzane w sali wskazanej w siedziby Oddziatu, gdzie
miejsca siedzenia Czionkow Zespotu Egzaminacyjnego nalezy usytuowaé w
sposob, ktéry zapewni zachowanie co najmniej 1.5 m odlegtosci pomiedzy
Cztonkami Zespotu Egzaminacyjnego oraz pomiedzy kazdym z Czionkow
Zespotu a Egzaminowanymi oraz pomiedzy Egzaminowanymi (nie wiecej niz 3
osoby egzaminowane)

2.4. Cztonkowie Zespotu Egzaminacyjnego oraz Przewodniczgcy i Sekretarz Komisji
Kwalifikacyjnej zostajg wyposazeni w $rodki ochrony indywidualnej w postaci
przytbic ochronnych i rekawiczek jednorazowych, ktérych winni uzywa¢ w czasie
przeprowadzania egzamindbw w siedzibie Oddziatu lub siedzibie firmy
Whioskodawcy.

2.5. Wszystkie osoby przebywajgce na terenie siedziby Oddziatu zobowigzane sg do
stosowania ogolnych zalecen sanitarnych obowigzujgcych w kraju w okresie
pandemii COVID-19.

2.6. Osoba, ktora nie dostosuje sie do wymienionych zalecen zawartych w punktach 1.
i 2. nie bedzie dopuszczona do egzaminu kwalifikacyjnego.



3. Organizacja pracy Komisji Egzaminacyjnej.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Kazdorazowo przed rozpoczeciem egzaminu Czionkowie Zespotu skiadajg
Przewodniczacemu Komisji o$dwiadczenie o wyrazeniu zgody na podjecie pracy w
Zespole Egzaminacyjnym oraz braku objawdéw zakazenia koronawirusem i braku
kontaktu z osobami, u ktérych stwierdzono zakazenie w okresie ostatnich dwoch
tygodni przed dniem pracy Zespotu (wzor w zatgczeniu).

Przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego:

3.2.1. zwraca sie do Egzaminowanego o odkazenie dtoni na stanowisku do
odkazania przed salg egzaminacyjng oraz sprawdza czy Egzaminowany
posiada prawidtowo zatozong maseczkg ochronng (w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci poleca Egzaminowanemu uzy¢ jednorazowej
maseczki ochronnej dostepnej na stanowisku przed salg egzaminacyjna.

3.2.2. sprawdza tozsamo$¢ Egzaminowanego przez poréwnanie danych jego
dowodu osobistego z danymi zawartymi we wniosku,

3.2.3. przyjmuje od Egzaminowanego pisemne os$wiadczenie o braku objawdw
zakazenia koronawirusem oraz kontaktu z osobami u ktérych stwierdzono
zakazenie w okresie ostatnich dwdch tygodni przed dniem egzaminu (jak w
pkt 1.3.).

Cztonkowie Zespotu Egzaminacyjnego przeprowadzajg egzamin w formie ustnej
poprzez zadawanie pytan.

Po egzaminie Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego informuje ustnie
Egzaminowanego o wyniku egzaminu odnotowujgc ten fakt w protokole, a
Egzaminowany przyjmuje do wiadomosci wlasnorecznym podpisem w lewym dolnym
rogu protokotu.

Po zakonczonym egzaminie sala egzaminacyjna zostanie przewietrzona,
Egzaminowani opuszczajg swoje miejsca a te miejsca bedg dezynfekowane przed
wejsciem nastepnych Egzaminowanych.

Wydanie swiadectwa kwalifikacyjnego Egzaminowanemu nastepuje do 14 dni od dnia
egzaminu w trybie uzgodnionym z nim w trakcie egzaminu np. pocztowg przesytka
polecong, przez odbiér osobisty w Biurze Oddziatu.

4. Organizacja pracy Komisji Egzaminacyjnej w miejscu wyznaczonym przez firme
Whnioskodawcy.

4.1.

Dopuszcza sie przeprowadzanie egzaminéw kwalifikacyjnych w siedzibie firmy
Whnioskodawcy.



4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Ztozenie wniosku o przeprowadzenie egzaminow w siedzibie firmy Wnioskodawcy
nastepuje w trybie okreslonym w pkt 1.

Przewodniczgcy Komisji Kwalifikacyjnej uzgadnia z Wnioskodawcg termin i zakres
egzaminu oraz informuje go o zasadach sanitarnych obowigzujgcych przy
przeprowadzeniu egzaminow przez Komisje Kwalifikacyjne dziatajgce przy OBB SEP,
Firma Whnioskodawca winna zastosowaé warunki przeprowadzenia egzaminu w
miejscu wskazanym przez Wnioskodawce, ktére przed rozpoczeciem egzaminu
sprawdzi Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego.

Przewodniczagcy Komisji Kwalifikacyjnej ustala sktad Zespotu Egzaminacyjnego
odpowiednio do zakresu przeprowadzanych egzaminow.

Egzamin odbedzie sie zgodnie z brzmieniem punktu 3.

Opracowat:
Cztonek CKUZIiSZI SEP

Przewodniczgcy Komisji Kwalifikacyjnej

Krzysztof Sitkiewicz



